附件：1.开封市工会常态化救助申报须知

2.开封市职工服务中心医疗救助登记表
3.开封市困难职工申请家庭经济状况核对诚信承诺和授权委托书

      4.入户调查报告

      5.申请救助人员公示

6.困难职工手写档案表

      7.查询房产信息介绍
          8.工商信息(即投资任职情况,30天内注销的一般不能申报)
附件1

开封市工会常态化救助申报须知

一、申请救助基本流程
申请人申请救助必须通过所在单位的工会组织，市职工服务中心不接收个人提出和递交的申报材料。
1.申请人到所在单位领取（复印）并填写相关表格。
2.申请人根据要求准备所需证明、证件、票据等材料。
3.基层单位工会工作人员收集材料并通过入户调查等方式进行初审，需补充完善的材料通知职工补充完善。
4.基层单位工会主席和工作人员要将经审查情况是否属实的意见签署在相关表格内，同时要签署二人名字。对于初审合格的要进行公示，公示5天无异议后将申请材料及公示材料报送至市职工服务中心。
5.市职工服务中心审核通过后正式建档并按规定程序实施救助。
二、申请救助需提供材料清单

困难职工申请医疗救助需提供以下材料，并按顺序排列。

1.开封市职工服务中心医疗救助登记表。
2.困难职工手写档案表（手写，加盖申报职工所在单位工会公章）。

3.困难职工家庭经济状况核对承诺委托书。

4.基层工会入户调查报告。
5.救助申请书（职工本人手写）。

6.申请人及成年家庭成员近一年（自申报之日往前推算一年，下同）的收入证明材料。
7.申请人及家庭成员近一年的支出证明材料。
8.低保证、残疾证、失业登记证等表明家庭困难程度的有关材料。
9.户口本（夫妻非同一户口本的需同时提供结婚证）、离婚证、扶养、赡养关系证明等证明家庭成员身份的有关材料。
10.困难职工身份证复印件1份，并签名。
11.基层工会公示文件复印件和照片打印件（远景、近景各1张）。
12.申请职工本人及家庭成员的住房信息证明（由各基层工会负责统一办理）。
13.社保部门出具的申请职工本人缴纳社保的相关证明材料（可由基层工会统一提供）。

14.工商信息（即投资任职信息，本文件后附查询方法）。
15.市职工服务中心认为需补充提供的其他材料。
三、申请救助需提供材料具体要求

所有证件、发票需提供原件和复印件，原件经市职工服务中心审核后退回，复印件存档。单位出具的所有材料需分别加盖工会公章（相关表格）、人事公章（工资表）或财务公章。
1.必填表格。申请人根据自身实际情况亲笔填写《开封市职工服务中心医疗救助登记表》和《困难职工手写档案表》。要在申报救助登记表中“家庭困难情况及原因”栏内注明家庭成员名下注册企业公司（含个体户）、购置汽车等高消费奢侈品、家庭住房（面积、套数）、土地承包等固定资产和储蓄存款、金融理财金额等情况。“所在单位工会意见”栏内要由入户调查核实人员和单位工会主席二人共同签名，并注明“经入户调查、情况是（否）属实”意见。
2.救助申请书。救助申请书需由困难职工本人亲笔书写（本人无法写字的可由他人代写，并注明代写人姓名，助学申请书由学生亲笔书写）。申请书需写明申请人家庭基本情况（人口、工作单位、收入、支出、家庭致困原因以及家庭存款、理财产品、商业保险、车辆房产等重大资产购置等等），并表达主动申请救助的意愿。

3.证明家庭近一年内总收入情况。申请人及成年家庭成员需提供自申请之日前12个月内的工资卡银行账单或单位入账时使用的工资表复印件。申请人家庭经营净收入、财产性收入（如利息、红利、房租收入等）、转移性收入（如养老金、离退休金、社会救济收入等）也要提供相应证明材料，并计入家庭总收入。全日制在校学生可不提供收入证明。

4.证明家庭近一年内总支出情况。生病的职工或家庭成员自申请之日前12个月内的医院诊断证明、住院（出院）手续、医疗费发票、医保结算单、商业保险报销单、子女缴纳学费的收据等。其他意外灾害（事故）等导致家庭大额支出的也要有正式票据或权威部门出具的损失证明等材料。
5.身份证明和家庭成员界定。家庭成员原则上是以户籍为单位且常年共同生活的人，并参考以下条件：（1）职工未婚的，其家庭成员原则上仅包括其父母和未婚的兄弟姐妹；（2）职工已婚的，其家庭成员原则上仅包括其配偶及未婚的子女；（3）不在同一户口本但确由申请人承担主要赡(扶、抚)养义务的家庭成员需提供民政部门或所在社区（村委）出具的证明材料。申请人需提供身份证复印件1份并签名，同一户口本各页复印件1份。夫妻双方不在同一个户口本的，应提供结婚证原件及复印件。子女与职工不在同一户口本的，需提供出生证明或其他有效证明。
6.职工身份证明材料。申请人与所在单位签订的劳动合同、人事档案原始材料或社保部门出具的申请职工本人缴纳社保的相关证明材料（可由单位统一提供）。申请人的社保账户不在申报单位的，原则上不再认定为该单位职工。确系与原单位未解除劳动关系的，由原单位党委（党组）出具职工身份认定的正式报告，并由原单位主要负责人、单位人事（劳资）负责人和工会负责人签字（有主管局委的，应报主管局委备案认可），之后提交市总领导集体研究后确定是否予以建档救助。
7.其他情况需提供相关证据证明。若申请人家庭成员因残疾造成失业或无法就业的，需提供残疾证；若申请人所在家庭为低保户，需提供低保证原件及复印件1份，并提供近6个月领取低保金的银行流水账单；若申请人离异或丧偶，需提供离婚证原件及复印件或法院判决、户口注销证明等证据；市属公益岗位（如“4050”人员）或在汴务工的农民工需提供有效期内的“劳动（务）合同”及工会会员证明。
8.填写银行卡卡号。要在困难职工手写档案表相应栏目内填写职工本人工会会员卡卡号。没有工会会员卡的职工一律填写本人姓名开户的邮政储蓄银行的银行卡卡号。
附件2

开封市职工服务中心医疗救助登记表

NO.                                                   年    月    日

	困难职工姓名
	
	身份证号
	
	性别
	
	年龄
	

	工作单位
	
	家庭住址
	

	联系

电话
	
	家庭人口
	
	家庭人均

月收入
	
	家庭年

总收入
	

	患病人

姓名
	
	身份证号
	
	性别
	
	年龄
	

	所患疾病
	
	自费金额
	

	申请救助原因：

注：必须如实注明家庭成员名下注册企业公司（含个体户）、购置汽车等高消费奢侈品、家庭住房（面积、套数）、土地承包等固定资产和储蓄存款、金融理财金额等情况。

	所在单位工会意见：
                      

                                              入户调查人员签名：

                                 单位工会主席签名（并加盖公章）：



	经办人意见：

    签 名：
	服务中心负责人意见：

（盖章）

	领导审批意见：

                                                       （签章）

	救助金额
	（大写）                           （小写）￥        元


附件3
开封市困难职工申请家庭经济状况核对

诚信承诺和授权委托书
本人郑重声明，本人及家庭全体成员均已充分清楚了解并保证遵守开封市困难职工申请建档制度及规定，承诺登记的家庭基本情况和家庭经济状况属实。如有不实，愿停止申请或停止享受帮扶救助，对已经取得的帮扶救助款物予以主动退回，并接受相应处罚及承担法律责任。填报资料如有变动，本人或本人家庭成员将于10日内向所属基层工会主动报告。
本人及家庭全体成员同意授权开封市职工服务中心向所有涉及到本人家庭经济状况信息的部门或机构（包括但不限于公安、人社、税务、工商、金融、住房、婚姻、优抚、公积金等单位）查询、核对本人家庭财产和家庭收入状况，亦同意授权所有涉及到本人家庭经济状况信息的部门或机构、或开封市职工服务中心委托的有家庭经济状况核对资质的相关机构将所需资料和信息提供给开封市职工服务中心。
以上是本人及家庭成员自愿做出的承诺和授权，信守并承担相应责任。特此声明。

说明：困难职工及其年满18周岁的家庭成员，均须本人签名并按指印。

困难职工签名（按指印）：
家庭成员签名（按指印）：
                                  年    月    日
附件4
入户调查报告

根据全总、省总、市总关于困难职工帮扶救助工作的相关规定，基层工会要对申请工会组织救助的困难职工家庭进行入户调查。
在开封市总工会开展的                     救助活动中，                 单位（企业）困难职工       递交了救助申请，经基层工会实地入户调查，认为该困难职工家庭实际情况与其所提供的《困难职工档案》及其他材料信息相符，可以申请救助。本单位和单位主要领导、工会主席（工会负责人）和入户调查人员对此次入户调查情况的真实性负全责。
                        单位主要领导签名：
              工会主席（工会负责人）签名：
                        入户调查人员签名：
                   入户调查时间：    年   月   日
附件5
           （单位）申请救助人员公示（示例）
根据全总、省总、市总关于困难职工帮扶救助工作的相关规定，基层工会应将申请救助人员名单进行公示。

在开封市总工会开展的                     救助活动中，我单位以下人员申请救助，现公示如下：

一、申请救助人员名单

张**    李**    王**

二、公示时间

    年  月  日至  月  日

三、公示地点

本单位公示栏（大门口、家属院等人员集中的醒目位置）

四、问题线索举报方式

举报电话：

举报电子邮箱：

来访接待室：**科（**办公室）

值班人：
                                ***公司工会（盖章）

                                   年    月    日

注：公示期不少于5天。公示后要拍照，并将不少于2张照片发至市职工服务中心邮箱：kfsknzgbfzx@163.com。

[image: image1.png]TIOHAE, AN
PSR S H





[image: image8.jpg][ EmYEd | [ Vg | EEEZ [ Vb | R
® ¥
CHT) TYIf 8
PP S ) B e T WIS CHT) FYIF 0
PR | et | we M G ch SRR A s |
BHRIRE Y| =l MHBHET LAWK | T TORREANT | g
PR L Ty | R BRI T | pESTHRE e | T
A e ) e 1| | WINREWR Y ENEN K T | ST
PN 2 , " AR5 36 I L B e e Bl B B 1
or AR 6 2 R B 1
(F MR TG H5) & 5 MW
e WL LY 4
(e WEWEE) MY EEEY | EESZEER A W mD MEEEE L | (g
BT 0f TSV E HEYTIN ST As " WHSRISE VO T ¢ CINEE UL R y (CBILY V) TEBEIN T | 2E V)
CREERE e Y VO M e TS T GRS 0T CMOCERR A A1 CEYY Y VD M T |
g
T
b
AEYw | mkRE | BR[| ONH | WEm | LTk Emona | %% ZH
LN T A E R B e
W E | MmO WO | Y HEE | OV EE | AR N T R I R N Y
EHEY | WY (I T e TR
TR ol | Mk Sip DB | MR | WEEW | S LCERWAT i & 14 O Sk L
MR | ¥l s ESERE | WYRHmx | WHTHr | ST Ex e I 50 ERECTEEEED
BEECEE | EEER | [ e 5T i
M Ere o S — \ ‘Er \
H g (Fod EHNR*VWW%_\%*W.%HE\&&KE AT

9 Hh i





附件7
查询房产信息介绍信

开封市不动产登记中心：

在开封市总工会开展的                     救助活动中，我单位       等    户困难职工拟申请救助，现需查询他们的家庭成员名下房产登记情况。兹介绍我单位工作人员姓名：            （身份证号                      ）和姓名：            （身份证号                      ）二人到贵单位查询相关信息，请予协助为盼。

                 单位名称（盖章）： 

                          年   月   日

查询人员名单

	姓名
	身份证号
	查询结果

	
	
	

	
	
	

	
	
	


附件8

如何通过电子营业执照小程序查询个人投资任职情况
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